
Fase Atividades Meta Meios de verificação

1ª fase: Pregão Eletrônico - Fase Interna da 
Licitação

Elaboração do Termo de Referência com 
descrição detalhada do objeto do projeto Elaborar 01 (um) Termo de Referência Cópia digital do Termo de Referência 

aprovado e assinado
Pesquisa de mercado para levantamento 
de orçamentos válidos. Obter 03 (três) orçamentos válidos Relatório de pesquisa de preços contendo 

três orçamentos válidos

Estruturação do edital de licitação Produzir 01 (um) edital de licitação Edital de licitação aprovado pelo jurídico da 
Prefeitura; Extrato da publicação do edital

Verificar a possibilidade de adesão de ATA 
de Preços Validar adesão de 01 (uma) Ata de Preço Extrato da publicação de adesão do edital

2ª fase: Pregão Eletrônico - Fase externa 
da Licitação

Abertura do Pregão Eletrônico para 
aquisição/contratação do objeto Emitir Ata do Pregão Eletrônico Ata do Pregão Eletrônico; Termo de 

homologação assinado
Formalização da contratação por meio da 
assinatura do instrumento jurídico Formalizar a Autorização de Fornecimento Cópia digital da Autorização de 

Fornecimento assinada pelas partes
3ª fase: Pregão Eletrônico - Entrega do 
Objeto e Pagamento Recebimento do objeto licitado Receber 02 (dois) veículos 4x4 Nota fiscal; Relatório Fotográfico; Carga 

patrimonial

4ª fase: Adaptação dos veículos Adaptação dos veículos para serem usados 
como viaturas da Defesa Civil

Adaptar 02 (duas) caminhonetes de tração 
4x4 com plotagem e instalação de 
equipamentos sonoros, visuais e técnicos

Relatório fotográfico; Notas fiscais

5ª fase: Capacitação Capacitação de condutores/operadores
Capacitar 4 condutores/operadores na 
utilização das viaturas, com carga horária 
de 16 horas.

Certificados; Relatório fotográfico; Listas de 
presença; Ementa da capacitação

6ª fase: Operação e Emprego dos Veículos Realizar vistorias preventivas em áreas de 
risco utilizando os veículos.

Realizar ao menos 20 vistorias mensais 
com uso dos novos veículos. Planilhas de vistoria, registros fotográficos,


